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Ing. Martín HEREDIA
Secretaria de Planeamiento y Auto-evaluación
UTN - Facultad Regional La Rioja
S_____________ /_____________ D
Asunto: Solicitud de información complementaria – Programación de tareas
De mi mayor consideración:
En atención a su nota de referencia, mediante la cual se solicita la presentación de la programación quincenal de las tareas diarias correspondientes a cada una de las personas bajo mi responsabilidad, me dirijo a usted a fin de solicitar cierta documentación complementaria que considero imprescindible para poder elaborar dicha programación de manera detallada, responsable y en concordancia con lo establecido formalmente.
A tal efecto, agradeceré tenga a bien remitir:
· La resolución que respalda mi designación como Responsable A/C de la Dirección de TIC.
· Las resoluciones de designación correspondientes a cada uno de los agentes indicados como bajo mi supervisión.
· El Manual de Misiones y Funciones vigente del área TIC.
· El organigrama funcional actualizado de la Facultad.
El acceso a esta información resulta vital para garantizar que la planificación solicitada se construya sobre una base clara, normativa y compartida, lo que permitirá hablar con precisión y evitar interpretaciones contrapuestas o decisiones basadas en criterios no formalizados.
Una vez recibida la documentación solicitada, estaré en condiciones de avanzar con la elaboración de la programación requerida, a fin de cumplir con lo solicitado de manera rigurosa y ajustada a los marcos que correspondan.
Asimismo, y en función del escaso margen temporal otorgado —considerando que la elaboración de una programación quincenal detallada implica un trabajo significativo de planificación—, agradeceré, si fuera posible, se me indique la razón de dicha urgencia. Esto permitiría dimensionar con mayor claridad el contexto del pedido y evitar que la celeridad sea interpretada como una presión que pudiera inducir a errores involuntarios, lo cual claramente no contribuiría a una mejora institucional ni a un clima de trabajo constructivo.
Por último, considero que esta instancia también podría ser propicia para revisar y, si se estimara conveniente, actualizar la documentación mencionada, en caso de que no refleje con fidelidad las tareas y realidades actuales del área, lo cual redundaría en una mejora en los procesos de organización y planificación.
Sin otro particular, y quedando a disposición para colaborar con la mayor responsabilidad y compromiso, saludo a usted muy atentamente.
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